Zat. Nr 1 do Zarzadzenia Nr 4/2021
Dyrektora BP w KZ z dnia 12-02-2021

Regulamin Udostepniania Zbiorow

Biblioteka Publiczna im. Stanistawa Wyspianskiego
w Kalwarii Zebrzydowskiej

I. Zbiory biblioteczne

Biblioteka posiada zbiory ksigzkowe, w tym Ksiegozbidr Regionalny dotyczacy
Kalwarii Zebrzydowskiej i okolic, zbiér audiobookdéw i dokumentéw elektronicznych
oraz czasopisma oprawne.

Stan zbioréw Biblioteki oraz ich wartos¢ okreslajg dokumenty ewidencyjne a
informacje szczegdtowe zawierajg katalogi Biblioteki — kartkowe i elektroniczne.

Zbiory Biblioteki, zwane réwniez materiatami bibliotecznymi, w zaleznosci od ich
charakteru, rodzaju, wartosci historyczno-kulturowej, atrakcyjnosci, wartosci
handlowej, itp. sg udostepniane w systemie prezencyjnym lub/i na zewnatrz
Biblioteki, na =zasadzie wolnego dostepu do pétek lub za posrednictwem
Bibliotekarza.

Ksiegozbiory podreczne w Wypozyczalni dla Dorostych, Oddziale dla Dzieci i
Mtodziezy, Ksiegozbiér Regionalny oraz czasopisma oprawne sg udostepniane na
miejscu w Bibliotece, za posrednictwem Bibliotekarza.

W szczegdlnych przypadkach materiaty te, po uzgodnieniu z Dyrektorem Biblioteki,
mogg by¢ udostepniane na zewnatrz.

Zbiory Biblioteki sg udostepniane w:
a) Bibliotece Gtownej:
- zbiory ksigzkowe (beletrystyka, literatura faktu oraz literatura
popularnonaukowa),
- zbiory regionalne (dotyczgce Kalwarii i okolic),
- audiobooki,
- dokumenty elektroniczne,
- czasopisma oprawne (o charakterze lokalnym),
- czasopisma biezgce (wg zamodwienia na dany rok),



- ksigzka mdéwiona i urzgdzenia Czytak,

b) Filiach Biblioteki:
- zbiory ksigzkowe (beletrystyka, literatura faktu oraz literatura
popularnonaukowa),
- audiobooki.
6. Decyzje w sprawie szczegdlnych zasad okreslania rodzajéw zbioréw, form, czasu,
miejsca, sposobow i technik ich udostepniania, w ramach obowigzujgcych przepiséw,
podejmuje Dyrektor.

Il. Zasady ogodlne korzystania z Biblioteki

1. Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki majg wszyscy obywatele Rzeczpospolitej
Polskiej.

2. Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezptatne.

3. Podstawag do korzystania ze zbioréw jest osobiste zapisanie sie do Biblioteki w formie
podpisania zobowigzania do przestrzegania Regulaminu Udostepniania Zbioréw, po
uprzednim przedstawieniu aktualnego dowodu tozsamosci. W Filiach Biblioteki
oprécz Karty Zobowigzania Czytelnik podpisuje rowniez tradycyjng Karte Czytelnika.
Czytelnikowi zostaje wydana karta biblioteczna, ktérag ma on obowigzek okazywad
podczas korzystania ze zbioréw Biblioteki.

4. Za Czytelnika niepetnoletniego odpowiadajg, zgodnie z przepisami, rodzice badz
opiekunowie prawni, ktérzy podpisujg wymienione w pkt 3 zobowigzanie.

5. lIstnieje mozliwos¢ samodzielnego zapisu do Biblioteki od 13 roku zycia. Decyzja w tej
kwestii nalezy do Bibliotekarza.

6. Przy zapisie Bibliotekarz pobiera nastepujace dane osobowe: numer PESEL (z dowodu
tozsamosci), dane adresowe, numer telefonu, adres mailowy.
Dane osobowe Czytelnikdw sg przetwarzane zgodnie z Politykg Bezpieczerstwa
obowigzujgcg w Bibliotece.

7. Czytelnik zobowigzany jest informowaé Biblioteke o zmianie swoich danych
kontaktowych.

8. Zapisanie sie do Biblioteki jest wazne wytgcznie w roku kalendarzowym, w ktérym
zostato dokonane. Prolongata zapisu na nastepny rok kalendarzowy nastepuje na
zyczenie Czytelnika.

9. Korzystanie Czytelnika ze zbioréw Biblioteki jest dokumentowane zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.
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Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ do 5 ksigzek, lub innych materiatéw
bibliotecznych, na okres 30 dni. Na zyczenie Czytelnika bibliotekarz moze wyrazi¢
zgode na wypozyczenie wiekszej ilosci woluminow.

Czytelnik moze rezerwowac materiaty biblioteczne. Rezerwacja jest aktualna 7 dni.

Czytelnik moze ztozy¢ u Bibliotekarza zamodwienie na ksigzke wypozyczong przez
innego Czytelnika. Zamdéwiong ksigzke nalezy odebra¢ w terminie do 7 dni od
powiadomienia o jej dostepnosci.

Okres wypozyczenia materiatéw bibliotecznych moze by¢ przedtuzony maksymalnie 2
razy, kazdorazowo na okres 30 dni, o ile ksigzka nie zostata zamdwiona przez innego
Czytelnika. Prolongaty nalezy dokonad osobiscie, telefonicznie lub przez indywidualne
konto biblioteczne, najpdzniej w dniu terminu zwrotu wypozyczonych materiatow.

W przypadku wypozyczania ksigzek dla innej osoby, nalezy okazaé pisemne
upowaznienie podpisane witasnorecznie przez osobe, dla ktérej ma mieé¢ miejsce
wypozyczenie.

Czytelnik starszy, chory, niepetnosprawny, zamieszkaty w Kalwarii Zebrzydowskiej,
moze skorzystac z ustugi ,Ksigzka na telefon”.

Dyzurujacy Bibliotekarz ma prawo upomnie¢ sie o niezwrécone materiaty
biblioteczne.

Po uptywie ustalonego terminu zwrotu materiatéw bibliotecznych Biblioteka wysyta
kolejno dwa upomnienia, ktérych koszt pokrywa Czytelnik.

Za niezwrécenie w terminie materiatéw bibliotecznych, z wyjatkiem przypadkéw
szczegblnie uzasadnionych, Biblioteka pobiera optaty wedtug aktualnie
obowigzujgcego cennika (Zatacznik nr 1).

W przypadku braku odpowiedzi Czytelnika na upomnienie nastepuje zablokowanie
konta bibliotecznego do czasu uregulowania zadtuzenia. Uzytkownik, ktéry nie zwrdci
w terminie materiatéw nie ma prawa do korzystania ze zbiordw i ustug w zadnej
jednostce organizacyjnej do momentu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.
Zablokowana zostaje réwniez mozliwosé zamdwien i recenzji.

Udostepniane zbiory powierza sie opiece i trosce Czytelnika.
Czytelnikowi nie wolno: podkreslaé¢ tekstu, robi¢ notatek w ksigzkach i
czasopismach oraz niszczy¢ materiatéw bibliotecznych w inny sposéb.

W razie uszkodzenia lub zagubienia udostepnionych materiatdw bibliotecznych
Czytelnik zobowigzany jest odkupic ten sam tytut/tytuty o aktualnej wartosci rynkowe;j
lub, w wyjatkowej sytuacji, inny/inne wskazany przez Bibliotekarza.

Biblioteka udziela, na zyczenie Czytelnika, informacji bibliotecznych, bibliograficznych,
rzeczowych, w granicach swoich mozliwosci.
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. Biblioteka realizuje kwerendy dla Uzytkownikdw.

Wysokos¢ optat za realizacje kwerendy okresla Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Dyrektor Biblioteki moze zwolnié z optat biblioteki, szkoty i instytucje naukowe.

. Biblioteka zapewnia pomoc w uzyskaniu materiatéw z innych bibliotek w kraju w

formie wypozyczeni miedzybibliotecznych.

Biblioteka sprowadza poszukiwane materiaty na koszt Uzytkownika, pobierajgc optate
zwigzang z przesytka pocztowsq i ewentualne dodatkowe ubezpieczenie materiatow.
Przy zamdwieniu Uzytkownik winien wptaci¢ kaucje, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do
Regulaminu Udostepniania Zbiorédw, celem jego realizacji. Kaucja rozliczana jest po
odestaniu ksigzki do biblioteki wypozyczajacej.

Uzytkownik sktada zamodwienie na Rewersie wypozyczen miedzybibliotecznych
Biblioteki, stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Regulaminu. Przy sktadaniu zamowienia
wymagane jest ztozenie Deklaracji stanowigcej Zatgcznik nr 5.

Materiaty biblioteczne sprowadzane przez Biblioteke sg udostepniane w Czytelni.
Termin korzystania z zamodéwionych materiatéw oraz mozliwos¢ ewentualnej
prolongaty okresla biblioteka wypozyczajaca.

. Czytelnik moze skorzystaé z ustug swiadczonych przez Biblioteke (oprawa w folie,

ksero, wydruki komputerowe, skanowanie na pendriva Czytelnika) wg
obowigzujgcego cennika (Zatgcznik nr 6). Odbitki kserograficzne wykonuje sie z
materiatdw wtasnych Uzytkownika lub materiatéw bibliotecznych (fragmenty).

Na wszelkie optaty pobierane przez Uzytkownikéw Biblioteka wystawia
pokwitowanie.

W Bibliotece mozna bezptatnie korzysta¢ z dostepu do komputerdéw i Internetu na
zasadach okres$lonych odrebnym Regulaminem.

Udziat we wszystkich wydarzeniach organizowanych przez Biblioteke jest
réwnoznaczny z wyrazeniem zgody na udostepnienie wizerunku.

Biblioteka udostepnia swoje zbiory Uzytkownikom w dniach i godzinach stosownie do
swoich mozliwosci kadrowych i organizacyjnych oraz potrzeb spotecznych. Godziny
pracy Biblioteki na wniosek Dyrektora Biblioteki zatwierdza Burmistrz Miasta Kalwarii
Zebrzydowskie;.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biblioteki moze wydtuzy¢ lub ograniczy¢ czas
i zakres udostepniania zbioréw Biblioteki, nie dtuzej jednak niz na okres 3 miesiecy,
powiadamiajgc o tej zmianie Burmistrza Miasta i Czytelnikdw. Ograniczenie to nie
dotyczy przypadkdw awaryjnych i losowych.

Osoby korzystajgce z ustug Biblioteki s3 obowigzane pozostawi¢ w wyznaczonym
miejscu wierzchnie okrycie, torby, plecaki, siatki, itp. Za pozostawione rzeczy
Biblioteka nie bierze odpowiedzialnosci.
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W Bibliotece obowigzuje cisza i zakaz palenia tytoniu (réwniez e-papierosow).
Uzytkownicy sg zobowigzani do zachowania czystosci i porzadku. Osoby nietrzezwe
nie moga korzystaé z ustug bibliotecznych, nie mogg one réwniez przebywac w lokalu
bibliotecznym.

Zabrania sie wprowadzania zwierzat do lokalu Biblioteki, za wyjgtkiem psa
asystujgcego osobie niepetnosprawne;j.

Czytelnik moze wpisa¢ swoje uwagi do zeszytu zyczen, zazalen i wnioskéw,
dostepnego we wszystkich jednostkach organizacyjnych Biblioteki.

Osoby nie stosujgce sie do Regulaminu mogg by¢ pozbawione prawa korzystania
z Biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.



